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DECRETO N° 2.236, DE 19 DE ABRIL DE 2023

DISPOE SOBRE NORMAS DE LICITACAO E
CONTRATOS  ADMINISTRATIVOS, NOS
TERMOS PREVISTOS NA LEI FEDERAL N°
14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, BEM COMO,
REGULAMENTA A MATERIA NO AMBITO DE
MONTEIRO LOBATO.

EDMAR JOSE DE ARAUJO, Prefeito Municipal de Monteiro Lobato, Estado
de Szo Paulo. no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, que lhes sdo conferidas pela
Se¢dio IV, art. 72 da Lei Organica do Municipio, da atualizagao e modernizacdo de 23 de
dezembro de 2022.

CONSIDERANDO que no dia 1° de abril de 2021 foi promulgada a Nova Lei de
Licitacdes. Lei Federal n® 14.133/2021:

CONSIDERANDO que mesmo vigente conforme disposi¢ao contida no art. 193,
h4 na nova norma varios dispositivos que pendem de prévia regulamentagao;

CONSIDERANDO a possibilidade de cada orgdo editar seus proprios
regulamentos nos termos do que dispde o art. 187 da referida norma;

CONSIDERANDO a recomendagio do Tribunal de Contas do Estado de Sdo
Paulo no 4mbito do Comunicado SDG n° 31 de 16 de junho de 2021, que independente
da possibilidade conferida de utilizagdo simultanea das Leis n® 8.666, de 1993, e n°
14.133, de 2021, vedadas a combinagiio de preceitos de uma e de outra, os Poderes e
orgios das esferas do Estado e dos Municipios avaliem a conveniéncia e oportunidade
sobre a imediata adogdo das regras da Lei n® 14.133, de 2021, ante o grande namero de
dispositivos dependentes de regulamentagdo que poderfio definir interpretagdes de
variada ordem;

CONSIDERANDO a necessidade de adequagdo dos preceitos gerais contidos na
legislagdo federal as especificidades locais do Municipio de Monteiro Lobato:

CONSIDERANDO, por fim, a necessidade de estabelecer meios dindmicos
visando o atendimento do principio da eficiéncia, eficacia e efetividade nos termos do
que dispde o art. 5° da nova norma;

DECRETA:

Art. 1°. Este Decreto regulamenta a Lei 14.133. de 1° de abril de 2021, que dispde
sobre Licitagdes e Contratos Administrativos, no ambito do Poder Executivo Municipal.
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Art. 2°. O disposto neste Decreto abrange todos os 6rgdos da Administragdo
Direta e Indireta Municipal.

Parigrafo tinico. Nio sdo abrangidas por este Decreto as licitagdes das empresas
estatais municipais e suas subsidiarias, regidas pela Lei n® 13.303, de 30 de junho de 2016.

Art. 3°. Na aplicagdo deste Decreto, serdo observados os principios da legalidade,
da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da
probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficécia,
da segregacio de fungdes, da motivagio, da vinculag@o ao edital, do julgamento objetivo,
da seguranga juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da
celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as
disposi¢des do Decreto-Lei n® 4.657. de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introdugéo as
Normas do Direito Brasileiro).

Capitulo 11 )
DOS AGENTES QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATACAO

Art. 4°. Ao Agente de Contratacdo. ou, conforme o caso. a Comissdo de
Contratagdo, incumbe a condugdo da fase externa do processo licitatorio, incluindo o
recebimento ¢ o julgamento das propostas. a negociagiio de condi¢des mais vantajosas
com o primeiro colocado, e 0 exame de documentos, cabendo-lhes, ainda:

I - conduzir a sessido publica;

II - receber, examinar e decidir as impugnag¢des e os pedidos de esclarecimentos
ao edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responséaveis pela
elaboracao desses documentos;

III - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos
no edital;

IV - coordenar a sessdo publica e o envio de lances, quando for o caso;

V - verificar e julgar as condi¢des de habilitagéo:;

VI - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substdncia das propostas, dos
documentos de habilita¢io e sua validade juridica;

VII - receber, examinar e decidir os recursos e encaminhd-los a autoridade
competente quando mantiver sua decisdo;

VIII - indicar o vencedor do certame;

IX - adjudicar o objeto, quando néo houver recurso;

X - conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

XI - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e
propor a sua homologacéo.

§1°. Cabera ao Agente de Contratagdo a instru¢do dos processos de contratagio
direta nos termos do art. 72 da citada Lei, neste caso, quando for necessaria sua atuagéo,
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conforme definido no capitulo VIII do presente Decreto.

§2°. O Agente de Contratagfo, sera gratificado nos termos do art. 32 da Lei
Municipal n® 1108 de 20 de outubro de 1998 em 20%, até que se legisle de forma
especifica.

§3°. O Agente de Contratacdo e a Comissédo de Contratagio contardao, sempre que
considerarem necessario, com o suporte dos Orgdos de assessoramento juridico e de
controle interno para o desempenho das fungdes listadas acima.

§4°. O Agente de Contratagdo sera auxiliado por equipe de apoio e respondera
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagdo da
equipe.

§5°. O Agente de Contratagdo podera ser substituido por Comissio de Contratagio
que sera formada por, no minimo, 3 (trés) membros, que responderio solidariamente por
todos os atos praticados pela comissio, ressalvado o membro que expressar posi¢ao
individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver
sido tomada a decisdo.

6°. Em licitacdo na modalidade Pregido, o Agente de Contratacido responsavel
¢ g g ¢ p
pela condugdo do certame sera designado Pregoeiro.

Art. 5° Na designagio de servidor publico para atuar como Fiscal ou Gestor de
contratos de que trata a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, a Autoridade Municipal
observara o seguinte:

I - a designagdo de agentes publicos deve considerar a sua formagio académica
ou técnica, ou seu conhecimento em relagdo ao objeto contratado:

II - a segregagdo entre as fun¢des, vedada a designagdo do mesmo agente publico
para atuagdo simultinea naquelas mais suscetiveis a riscos durante o processo de
contratacdo; e

III - a designagao considerara o comprometimento concomitante do agente com
outros servigos, além do quantitativo de contratos sob sua responsabilidade, com vistas a
uma adequada fiscaliza¢do contratual.

§1°. O Fiscal ou Gestor de contratos contarda com o apoio dos orgios de
assessoramento juridico e de controle interno para o desempenho das fungdes essenciais
a execucdo do disposto na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, sempre que entender
necessario.

§2°. O apoio dos oOrgdos de assessoramento juridico e de controle interno
restringir-se-a a questdes formais em que pairar davida fundamentada do Fiscal ou Gestor
de contratos.
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§3°. O Fiscal ou Gestor de contratos contard com o apoio dos 6rgdos técnicos para
o desempenho das fungdes essenciais a execugéo do disposto na Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, sempre que entender necessario.

Capitulo I1I
DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 6°. O Municipio podera elaborar Plano de Contratagdes Anual, com o
objetivo de racionalizar as contratagdes dos Orgdos e entidades sob sua competéncia,
garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboragdo das
respectivas leis orcamentarias.

Paragrafo unico. Na elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual do Municipio,
observar-se-4 como parametro normativo, no que couber, o disposto na Instrugdo
Normativa n° 20, de 04 de abril de 2022, da Secretaria de Gestdo do Ministério da
Economia. ou outra que vier a substitui-la.

Capitulo IV
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 7°. Em ambito municipal. a obriga¢do de elaborar Estudo Técnico Preliminar
aplica-se & licitagdo de bens e a contratagdo de servigos e obras, inclusive locagdo e
contratagdes de solugdes de Tecnologia da Informagdo e Comunicagio - TIC, ressalvado
o disposto no art. 8°.

Art. 8°. Em dmbito municipal, a elabora¢io do Estudo Técnico Preliminar sera
opcional nos seguintes casos:

I - contratagéio de obras, servigos, compras e locagdes. cujos valores se enquadrem
nos limites dos incisos I e II do art. 75 da Lei n°14.133, de 1° de abril de 2021.
independentemente da forma de contratacio;

Il - dispensas de licitagdo previstas nos incisos VII, VIII, do art. 75, da Lei
n® 14.133. de 1° de abril de 2021:

III - contratagdo de remanescente nos termos dos §§ 2° a 7° do art. 90 da Lei
n” 14.133, de 1° de abril de 2021;

IV - quaisquer alteragdes contratuais realizadas por meio de Termo Aditivo ou
Apostilamento. inclusive acréscimos quantitativos e prorrogacgdes contratuais relativas a
servigos continuos;

V - Nos demais casos de contratagdo direta (inexigibilidade e de dispensa de
licitag@o) cabera ao Administrador Publico a decisdo sobre a dispensa do estudo técnico
preliminar, bem como, para aquelas situagdes (inexigibilidade e de dispensa de licitag#o),
a decisio acerca da dispensa de analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou
projeto executivo.
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Capitulo V

DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 9°. No procedimento de pesquisa de pregos realizado em ambito municipal,
os pardmetros previstos no § 1° do art. 23 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, sdo
autoaplicaveis, no que couber.

Art. 10. No processo licitatorio e nas contratagdes diretas, para aquisi¢do de bens
e contratacdo de servigos em geral, o valor estimado sera definido com base no melhor
pre¢o aferido por meio da utilizagdo dos seguintes parametros, adotados de forma
combinada ou ndo:

I - composi¢do de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente no painel para consulta de pregos ou no banco de precos em saude
disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);

Il - contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugéo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive
mediante sistema de registro de precos, observado o indice de atualizag¢do de precos
correspondente;

IIT - utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada. de tabela
de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo Municipal, Estadual ou
Federal e de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham
a data e hora de acesso;

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicita¢do
formal de cotagdo e que ndo tenham sido obtidos 0s or¢amentos com mais de 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgagio do edital:

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de
regulamento:

VI - pesquisa na base de notas de servigos dos cadastros da municipalidade.

Art. 11. No processo licitatorio e nas contratagdes diretas, para contratagio de
obras e servi¢os de engenharia, o valor estimado, acrescido do percentual de Beneficios
e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis, sera
definido por meio da utiliza¢do de pardmetros na seguinte ordem:

I - composi¢do de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente da Tabela CDHU (Companhia de Desenvolvimento Habitacional e
Urbano), para servigos e obras de infraestrutura de transportes. ou para as demais obras e
servigos de engenharia;

II - utilizag@o de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela
de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo Municipal, Estadual ou
Federal e de sitios eletrdnicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham
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a data e a hora de acesso:

III - contrata¢des similares feitas pela Administragdo Publica, em execucéo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, observado o
indice de atualizagdo de pregos correspondente;

IV - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de
regulamento a ser editado pelo Governo Federal;

V - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo
formal de cotacdio ¢ que nio tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulga¢do do edital:

VI - pesquisa na base de notas de servi¢os dos cadastros da municipalidade.

§1°. No processo licitatério para contratagio de obras e servigos de engenharia
sob os regimes de contratagio integrada ou semi-integrada, o valor estimado da
contratagio sera calculado nos termos do caput deste artigo, acrescido ou ndo de parcela
referente a remuneracio do risco, e, sempre que necessario e o anteprojeto o permitir, a
estimativa de preco sera baseada em orgamento sintético, balizado em sistema de custo
definido no inciso 1 do caput deste artigo, devendo a utilizagdo de metodologia expedita
ou paramétrica e de avaliagio aproximada baseada em outras contratagdes similares ser
reservada as fragdes do empreendimento nfio suficientemente detalhadas no anteprojeto.

§2°. Na hipotese do §1° deste artigo, serd exigido dos licitantes ou contratados, no
orgamento que compuser suas respectivas propostas, no minimo. o mesmo nivel de
detalhamento do or¢amento sintético referido no mencionado paragrafo.

Art. 12. Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa, quando ndo
for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida nos artigos 10 e 11, o
fornecedor escolhido para contratacio, devera comprovar previamente a subscri¢do do
contrato, que os pregos estdo em conformidade com os praticados em contratagdes
semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da apresentagdo de contratos
firmados para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da
contratagdo pela Administragdo, ou por outro meio idoneo.

Art. 13. Considerar-se-a como solicitag@o formal de cotagado para os fins do artigo
10, IV e 11, V, a solicitag@o efetuada pela administragio pablica encaminhada por meio
fisico ou digital, inclusive por e-mail. devendo os respectivos documentos serem
encartados aos autos.

Art. 14. Cabera ao Agente de Contratagdo ou a Comissdo de Contratagdo ou ao
orgdo téenico municipal ou ao Administrador Publico, ou a agente publico designado pelo
Chefe do Poder Executivo para a realizagao de compras, a apuragdo do valor estimado
com base no melhor preco aferido.

§1°. Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial,
quando houver grande variagdo entre os valores apresentados.
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§2°. Serdo desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os
excessivamente elevados.

§3°. A desconsideragio dos valores inexequiveis, inconsistentes ou
excessivamente elevados, sera acompanhada da devida motivagéo.

Art. 15. Nas contratagdes realizadas pelo Municipio, que envolvam recursos da
Unifo, o valor previamente estimado da contratagio, deve observar o contido no art. 23
da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 16. A pesquisa de pregos ¢ dispenséavel nas hipoteses do §2° do artigo 95 da
Lei n°14.133, de 1° de abril de 2021. respondendo o agente contratante quando
comprovada aquisi¢do por pregos excessivos.

Capitulo VI
DAS POLITICAS PUBLICAS APLICADAS AO PROCESSO DE
CONTRATACAO

Art. 17. Nas licitagdes para obras, servigos de engenharia ou para a contratagdo
de servicos terceirizados em regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra, o edital
poderd, a critério da autoridade que o expedir, exigir que até 5% da médo de obra
responsavel pela execugdo do objeto da contratag@o seja constituido por mulheres vitimas
de violéncia doméstica, ou oriundos ou egressos do sistema prisional, permitida a
exigéncia cumulativa no mesmo instrumento convocatorio.

Art. 18. Nas licitagdes municipais. ndo se prevera a margem de preferéncia
referida no art. 26 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Capitulo VII
DO LEILAO
Art. 19. Nas licitagdes realizadas na modalidade Leildo, serdo observados os
seguintes procedimentos operacionais:

I - realizagfo de avaliacdo prévia dos bens a serem leiloados, a partir da qual serdo
fixados os valores minimos para arrematagéo.

Il - designagdo de um Agente de Contrata¢do para atuar como leiloeiro, o qual
contara com o auxilio de Equipe de Apoio ou Comissdo de Contratagdo, conforme
disposto no §5° do art. 4° deste regulamento, ou. alternativamente, contratacdo de um
leiloeiro oficial para conduzir o certame.

111 - elaboragdo do edital de abertura da licitagio contendo informagdes sobre
descri¢@o dos bens, seus valores minimos, local e prazo para visitagdo. forma e prazo para
pagamento dos bens arrematados, condi¢@o para participagéo, dentre outros.

IV - realizaciio da sessdo publica em que serdo recebidos os lances e, ao final,
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declarados os vencedores dos lotes licitados.

§1°. O edital ndo devera exigir a comprovagéo de requisitos de habilitagfo por
parte dos licitantes.

§2°. A sessdo publica poderd ser realizada eletronicamente, por meio de
plataforma que assegure a integridade dos dados e informagdes e a confiabilidade dos
atos nela praticados.

Capitulo VIII
DOS PROCEDIMENTOS DE DISPENSA E DE INEXIGIBILIDADE

Art. 20. Para fins de aferi¢do dos valores que atendam aos limites referidos nos
incisos I e I1 do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021, deverdo ser observados o somatorio
do que for despendido no exercicio financeiro pela Prefeitura, independentemente da
Diretoria requisitante, com objetos de mesma natureza, entendidos como tais aqueles
relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade, levando em consideragdo a
predominancia usual do mercado.

Paragrafo anico. Para fins do que dispde no caput, na ocorréncia de compras e
contratagdes no exercicio com base nos incisos [ e Il do art. 24 da Lei Federal n°® 8.666/93,
o valor com as despesas ja realizadas devera ser levado em consideragdo para fins de
utilizacdo dos novos limites estabelecidos no inciso | e 1l do art. 75 da Lei Federal n°
14.133/2021.

Art. 21. A elaboracao dos ETPs — Estudos Técnicos Preliminares serd facultativa
nos casos de contratagdo de obras, servigos e compras, cujos valores se enquadrem nos
limites dos incisos I e II do art. 75 e nos casos de inexigibilidade de licitagdo,
fundamentada no art. 74 ambos da Lei 14.133/2021.

§1°. No caso da inexigibilidade fundamentada no inciso III do art. 74 da Lei
n°14.133/2021, devera a justificativa da contratagdo vir acompanhada de elementos que
indiquem que a forma de contratagdo eleita pela Administracdo ¢ a mais adequada para a
perfeita satisfagdo do interesse publico tutelado.

§2°. Em se tratando de contratagdo de obras e servigos comuns de engenharia, se
demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a aferi¢fo dos padrdes de desempenho e
qualidade almejados. a especificagdo do objeto podera ser realizada apenas em termo de
referéncia ou em projeto basico, dispensada a elaboragdo dos demais projetos.

Art. 22. Toda contratagio direta a ser realizada com base no disposto no art. 74 e
nos incisos 1 e II do art. 75 da Lei 14.133/2021, independentemente do valor, devera
observar o procedimento estabelecido neste Decreto.
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Art. 23. As Secretarias e o Gabinete do Prefeito poderdo instaurar procedimento
de inexigibilidade e dispensa de licitagéio em razdo do valor, devendo, para tanto, instrui-
lo com documento de formaliza¢do de demanda no Anexo A que indique o(s) motivo(s)
e fundamento(s) da necessidade da aquisi¢do do bem ou contratagdo do servigo e do
Termo de Referéncia.

§1°. O Termo de Referéncia indicado no caput, preferencialmente, devera seguir
o modelo indicado no Anexo B deste regulamento e conter, no minimo, os seguintes
elementos:

I - defini¢do precisa e suficiente do bem a ser adquirido ou do servigo a ser
contratado, podendo, ainda, indicar marcas de referéncia nos termos do art. 41 da Lei n°
14.133/2021;

II - a quantidade do bem a ser adquirido ou do servigo a ser contratado;

I1I - o regime de fornecimento e/ou execugdo do servico com indicagdo do prazo
e local de entrega/execugdo; e

IV - indicagdo do agente publico responsavel pelo acompanhamento do
fornecimento ou prestagdo dos servigos.

Art. 24. No caso de dispensa de licitagdo com base nos incisos I e Il do art. 75 da
Lei n° 14.133/2021, a estimativa de precos de que trata o art. 23 podera ser realizada
concomitantemente a sele¢io da proposta economicamente mais vantajosa, devendo ser
observados o disposto nos art. 8” ao art. 13 deste Decreto.

Art. 25. A realizaglo da pesquisa de precos ¢ de responsabilidade das Secretarias
Requisitantes.

Art. 26. A cotagio sera realizada com no minimo 3 (trés) fornecedores do ramo
da atividade pretendida e com CNPIJ ativo.

§1°. Preferencialmente, a escolha dos fornecedores deve recair sobre aqueles
habituais e que integram a base de dados cadastral do sistema de compras da Prefeitura.

§2°. Na falta desses. podera se valer de fornecedores que comprovadamente
possam realizar o fornecimento ou executar o servigo, mediante pesquisa junto a outros
orgdos publicos ou na internet.

§3°. Permanecendo a inexisténcia de no minimo 3 (trés) fornecedores ou a critério
do agente, podera ser divulgado aviso de contratagdo no sitio eletronico oficial da
Prefeitura ou no Diario Oficial do Municipio, pelo prazo de 3 (trés) dias Gteis com a
especifica¢do do objeto pretendido ¢ com a manifestagdo de interesse da Administra¢do
em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a
proposta mais vantajosa.
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Art. 27. O pedido de pesquisa de preco com fornecedores devera,
preferencialmente, ser formalizado através de encaminhamento de e-mail, podendo,
justificadamente, ser realizado de forma pessoal pelo agente publico responsével.

§1°. No e-mail devera ser anexado, preferencialmente, o Termo de Referéncia.

§2°. Quando for realizado por e-mail devera ser encaminhado com a opg¢édo de
aviso de “encaminhamento” e “leitura” e consignar prazo de resposta de no maximo 3
(trés) dias uteis, devendo o pedido e a resposta do fornecedor serem juntados aos autos.

§3°. No caso de pesquisas de pregos realizadas pessoalmente, deverdo ser
juntados aos autos a inscrigdo da empresa no CNPJ, contendo ainda a data da realizagdo
da pesquisa e os dados do servidor publico responsavel por ela.

§4°. Para obten¢do do resultado da pesquisa, a critério do agente responsavel,
poderdo ser desconsiderados os precos excessivamente elevados e os inexequiveis,
conforme critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.

Art. 28. Na impossibilidade de obtengdo de ao menos trés pregos nos termos do
que dispde o artigo anterior, desde que devidamente justificado e comprovado. sera
necessario a confirmagdo se o(s) prego(s) obtido(s) refere(m)-se ao preco de mercado,
podendo, para tanto, o agente publico se valer de consulta em:

I - tabela de referéncia (SINAPIL, SABESP, FDE. CPOS, PINI, CEMED, ANP,
BEC, etc) ou de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que
contenham a data e hora de acesso; e

IT - contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, preferencialmente
no Estado de Sdo Paulo, em execugdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a
data da pesquisa de pregos. inclusive mediante sistema de registro de pregos.

§1°. Para fins do disposto no inciso I, para apurag¢do do valor de mercado através
de pesquisa em sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo. podera ser levada
em consideragdo o valor do “carrinho de compra” incluindo o valor do frete, devendo o
mesmo ser impresso e disponibilizado no processo de contratagdo. Nido serd admitido a
utilizagdo de sites ndo confiaveis de leildo ou de intermediacido de vendas, tais como
OLX, Mercado Livre, Enjoei, etc.

§2°. Para fins do disposto no inciso 11, devera ser juntado aos autos a comprovagdo
da solicitag@o e dos proprios contratos ou atas de registros de pregos, se for o caso.

Art. 29. No caso de contratac@o de obras e servicos de engenharia, a obtencgao do
valor estimado da contratac¢do acrescido do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas
(BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis devera observar o seguinte
regramento:
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§1°. Apds recebimento do documento de formalizag@o da demanda acompanhado
do Termo de Referéncia/Memorial Descritivo e Projeto Basico ou Projeto Executivo,
quando for o caso, devera ser realizada a composigio de custos unitarios correspondente
do CDHU e/ou SINAPI com indicagdo do numero da edigdo da referida tabela de
referéncia.

§2°. Desde que devidamente justificado no processo, o municipio podera adotar
outras planilhas referenciais, tais como SABESP, CDHU, PINI, SIURB, FDE, etc.

§3°. Se ndo houver equivaléncia entre item que compde a obra ou servigo e
referidas tabelas de referéncia, a pesquisa de referido item podera ser através de cotagéo,
seguindo o regramento estabelecido no art. 27.

§4°. Referida composi¢éo de custos unitarios ¢ de competéncia da area técnica de
engenharia da Prefeitura.

Art. 30. No caso de Inexigibilidade de Licitagdo, uma vez néo ser possivel estimar
o valor do objeto da licitagdo na forma estabelecida nos §§1° e 2° do art. 23 da Lei
14.133/2021 ¢ nos artigos 26 ¢ seguintes deste Decreto. o contratado devera comprovar
previamente que os pregos estdo em conformidade com os praticados em contratagdes
semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da apresentagdo de notas fiscais
emitidas para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da
contratagdo pela Administragdo, ou por outro meio idéneo.

Art. 31. Instruido o processo de compra direta com o documento de formalizagdo
de demanda, termos de referéncia, pesquisa de preco realizada nos termos deste
regulamento e documentos que demonstrem que o fornecedor detentor da melhor
proposta esta regular com a Fazenda Federal, FGTS e Justica do Trabalho, o processo
deverd ser apresentado ao Setor de Licitagdes, Compras e Contratos que, a seu critério,
verificara os or¢amentos realizados a fim de atestar a sua regularidade. bem como a
compatibilidade do valor de mercado.

Art. 32. Estando devidamente instruido o processo seguird para o Setor Contabil
para fins de ateste da disponibilidade de dotag#o e recursos or¢amentarios para suportar
referida despesa.

Art. 33. Estando o processo devidamente formalizado e instruido com os
documentos consignados neste Decreto, seguird para autorizagdo da Autoridade

Competente. nos termos do que dispde o inciso VIII do art. 72 da Lei Federal n°
14.133/2021.

Art. 34. O ato que autoriza a contratagdo direta sera publicado no sitio eletrénico
oficial da Prefeitura e o extrato decorrente do contrato, quando houver, no Diario Oficial
do Municipio, observado o prazo estabelecido no inciso 11 do art. 94, qual seja, 10 (dez)
dias tteis contados da sua assinatura.

Vs

A
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Art. 35. A efetivacdo do empenho em nome do fornecedor somente ocorrera apos
autorizagdo da Autoridade Competente.

Paragrafo tnico. Nos termos do que dispde o art. 60 da Lei Federal n°
4.320/1964, a despesa somente poderd ser realizada, ou seja, 0 bem entregue ou o servigo
contratado apés a emissdo da respectiva nota de empenho.

Art. 36. Compete ao requisitante, ao elaborar o documento de formalizagdo de
demanda, aferir se a necessidade do bem ou servigo ¢ ou podera ser habitual durante o
exercicio, ocasiio em que se obriga a estimar a quantidade total necessdria para
atendimento da demanda, bem como se trata de parcela de um mesma obra, servigo ou
fornecimento, momento em que devera ser avaliado a pertinéncia do parcelamento da
despesa.

§1°. Para aplicagdo do principio do parcelamento deverdo ser considerados:

I - a viabilidade da divisdo do objeto em lotes;

Il - o aproveitamento das peculiaridades do mercado local, com vistas a
economicidade, sempre que possivel, desde que atendidos os pardmetros de qualidade; e

III - o dever de buscar a ampliagéio da competigdo e de evitar a concentragdo de
mercado.

§2°. O parcelamento ndo podera ser adotado quando:

I - a economia de escala. a reducio de custos de gestdo de contratos ou a maior
vantagem na contratacio recomendar a compra do item do mesmo fornecedor:

II - o objeto a ser contratado configurar sistema Gnico ¢ integrado e houver a
possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido: ¢

IIT - o processo de padronizagdo ou de escolha de marca levar a fornecedor
exclusivo.

Art. 37. No caso de recebimento de documento de formaliza¢do de demanda que
indique a aquisicdo/contratacdo de bens e servigos de necessidade comum a mais de uma
Secretaria, cabe a Secretaria de Administragio interpela-las acerca do interesse em
adquiri-los ou contrata-los conjuntamente, solicitando, para tanto, as informacdes
necessarias para instauragdo do competente procedimento de compra que devera integrar
todos os departamentos.

Art. 38. Ficam dispensados de formalizacio de processo de compra direta

(dispensa e inexigibilidade) as situagdes onde o instrumento de contrato ndo for
obrigatorio., nos termos do art. 95 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Capitulo IX
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DO CICLO DE VIDA DO OBJETO LICITADO

Art. 39. Desde que objetivamente mensuraveis, fatores vinculados ao ciclo de
vida do objeto licitado, poderdo ser considerados para a defini¢do do menor dispéndio
para a Administra¢do Publica Municipal.

§1°. A modelagem de contrata¢iio mais vantajosa para a Administracdo Publica,
considerado todo o ciclo de vida do objeto, deve ser considerada ainda na fase de
planejamento da contratacdo, a partir da elaboragiio do Estudo Técnico Preliminar e do
Termo de Referéncia.

§2°. Na estimativa de despesas de manutengdo, utilizago, reposi¢éo, depreciagao
e impacto ambiental, poderfo ser utilizados pardmetros diversos, tais como historicos de
contratos anteriores, séries estatisticas disponiveis, informagdes constantes de
publicacdes especializadas, métodos de calculo usualmente aceitos ou eventualmente
previstos em legislago, trabalhos técnicos e académicos, dentre outros.

Capitulo X
DO JULGAMENTO POR TECNICA E PRECO

Art. 40. Para o julgamento por técnica e preco, o desempenho pretérito na
execucdo de contratos com a Administragdo Publica devera ser considerado na pontuagio
técnica.

Paragrafo anico. Em ambito municipal, considera-se autoaplicavel o disposto
nos §§ 3° e 4° do art. 88 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, cabendo ao edital da
licitagdo detalhar a forma de calculo da pontuagdo técnica.

) Capitulo XI
DA CONTRATACAO DE SOFTWARE DE USO DISSEMINADO

Art. 41. O processo de gestdo estratégica das contratagdes de software de uso
disseminado no Municipio deve ter em conta aspectos como adaptabilidade, reputagéo.
suporte. confianga, a usabilidade e considerar ainda a relacio custo-beneficio, devendo a
contratagdo de licengas ser alinhada as reais necessidades do Municipio com vistas a
evitar gastos com produtos ndo utilizados.

Paragrafo tunico. Em ambito municipal, a programacdo estratégica de
contratagdes de software de uso disseminado no Municipio deve observar, no que couber,
o disposto no Capitulo Il da Instrugdo Normativa n° 01, de 04 de abril de 2019, da
Secretaria de Governo Digital do Ministério da Economia, bem como, no que couber, a
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redacio atual da Portaria n® 778, de 04 de abril de 2019, da Secretaria de Governo Digital
do Ministério da Economia, ou outros normativos que venham a substitui-los.

Capitulo XII
DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

Art. 42. Como critério de desempate previsto no art. 60, I1I, da Lei n® 14.133, de
1° de abril de 2021, para efeito de comprovagdo de desenvolvimento, pelo licitante, de
acdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, poderdo ser
consideradas no edital de licitagdo, desde que comprovadamente implementadas,
politicas internas tais como programas de lideranga para mulheres, projetos para diminuir
a desigualdade entre homens e mulheres e o preconceito dentro das empresas, inclusive
agdes educativas, distribuigdo equanime de géneros por niveis hierarquicos, dentre outras.

Capitulo XIII
DA NEGOCIACAO DE PRECOS MAIS VANTAJOSOS

Art. 43. Na negociagdo de pregos mais vantajosos para a administracdo, o Agente
de Contrata¢do ou a Comissdio de Contratagdo podera oferecer contraproposta.

Capitulo XIV _
DA HABILITACAO

Art. 44. Para efeito de verificacio dos documentos de habilitagdo. sera permitida,
desde que prevista em edital. a sua realizag@o por processo eletrénico de comunicagio a
distancia, ainda que se trate de licitagdo realizada presencialmente nos termos do §5° do
art. 17 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, assegurado aos demais licitantes o direito
de acesso aos dados constantes dos sistemas.

Paragrafo unico. Se o envio da documentagdo ocorrer a partir de sistema
informatizado prevendo acesso por meio de chave de identificagio e senha do interessado,
presume-se a devida seguranga quanto a autenticidade e autoria, sendo desnecessario o
envio de documentos assinados digitalmente com padrido [CP-Brasil.

Art. 45. Para efeito de verificagdo da qualificag@o técnica, quando ndo se tratar de
contratagdo de obras e servi¢os de engenharia, os atestados de capacidade técnico-
profissional e técnico operacional poderfio ser substituidos por outra prova de que o
profissional ou a empresa possui conhecimento técnico e experiéncia pratica na execugéo
de servigo de caracteristicas semelhantes. tais como. por exemplo. termo de contrato ou
notas fiscais abrangendo a execugéo de objeto compativel com o licitado, desde que, em
qualquer caso, o Agente de Contratagdo ou a Comissdo de Contratagao realize diligéncia
para confirmar tais informagdes.




PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTEIRO LOBATO
ESTADO DE SAO PAULO

Praca Deputado Antdnio Silvio Canha Bueno, n¥ 180, Centro - Monteiro Lobato /SP - CEP 12250-000 CNP): 46.643.482/0001-07
Tel. (12) 3979-2000 e-mail: preleitura@inonteirolobato.sp.govhr site: www.monteirolobato.sp.gov.br

Art. 46.Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de
profissionais que, comprovadamente, tenham dado causa a aplicacdo das sancdes
previstas nos incisos Il e IV do caput do art. 156 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
bem como nos incisos Il e IV do capur do art. 87 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993, em decorréncia de orientagdo proposta, de prescrigdo técnica ou de qualquer ato
profissional de sua responsabilidade.

~ Capitulo XV
PARTICIPACAO DE EMPRESAS ESTRANGEIRAS

Art. 47. Para efeito de participagdo de empresas estrangeiras nas licitagdes municipais,
observar-se-a como pardmetro normativo, no que couber e quando previsto em edital, o
disposto na Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, da Secretaria de Gestdo do
Ministério da Economia ou outra que vier a substitui-la.

Capitulo XVI
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 48. Em ambito municipal, ¢ permitida a adogdo do sistema de registro de
pregos para contratacdo de bens e servigos comuns, inclusive os de engenharia, sendo
vedada a adogdo do sistema de registro de pregos para contratagiio de obras de engenharia,
bem como nas hipéteses de dispensa e inexigibilidade de licitagdo.

Art. 49. As licitagdes municipais processadas pelo sistema de registro de pregos
poderflo ser adotadas nas modalidades de licitagdo Pregido ou Concorréncia.

§1°. Em ambito municipal, na licitagdo para registro de pre¢os. nio sera admitida
a cotagdo de quantitativo inferior ao maximo previsto no edital. sob pena de
desclassificagao.

§2°. O edital devera informar o quantitativo minimo previsto para cada contrato
oriundo da ata de registro de pregos, com vistas a reduzir o grau de incerteza do licitante
na elaboragéo da sua proposta, sem que isso represente ou assegure ao fornecedor direito
subjetivo a contrata¢ao.

Art. 50. Nos casos de licitagdo para registro de precos, o 6rgdo ou entidade
promotora da licita¢do deverd. na fase de planejamento da contratagao, divulgar aviso de
intengéio de registro de pregos - IRP, concedendo o prazo minimo de 8 (oito) dias tGteis
para que outros orgdos ou entidades registrem eventual interesse em participar do
processo licitatorio.

§1° O procedimento previsto no caput podera ser dispensado mediante
justificativa.
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§2° Cabe ao orgdo ou entidade promotora da licitagdo analisar o pedido de
participacdo e decidir, motivadamente, se aceitara ou recusara o pedido de participagdo.

§3° Na hipdtese de inclusdo, na licitagdo, dos quantitativos indicados pelos
participantes na fase da IRP. o edital devera ser ajustado de acordo com o quantitativo
total a ser licitado.

Art. 51. A ata de registro de pregos terd prazo de validade de até¢ 1 (um) ano,
podendo ser prorrogado por igual periodo desde que comprovada a vantajosidade dos
precos registrados.

Art. 52. A ata de registro de preg¢os ndo sera objeto de reajuste, repactuagdo,
revisdo. ou supressao ou acréscimo quantitativo ou qualitativo, sem prejuizo da incidéncia
desses institutos aos contratos dela decorrente, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril
de 2021.

Art. 53. O registro do fornecedor sera cancelado quando:

I - descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos:

Il - ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragio, sem justificativa aceitavel;

III - ndo aceitar reduzir o prego de contrato decorrente da ata, na hipotese deste
se tornar superior aqueles praticados no mercado; ou

IV - sofrer as sangdes previstas nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei
n° 14,133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo anico. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas nos incisos
LIl e IV do caput sera formalizado por despacho fundamentado.

Art. 54. O cancelamento do registro de pregos também podera ocorrer por fato
superveniente, decorrente de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento
da ata, devidamente comprovados e justificados:

I - por razdo de interesse publico; ou
IT - a pedido do fornecedor.

Capitulo XVII
DO CREDENCIAMENTO

Art. 55. O credenciamento podera ser utilizado quando a administragio pretender
formar uma rede de prestadores de servicos, pessoas fisicas ou juridicas, e houver
inviabilidade de competi¢ao em virtude da possibilidade da contratagdo de qualquer uma
das empresas credenciadas.
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§1° O credenciamento sera divulgado por meio de edital de chamamento publico,
que devera conter as condigdes gerais para o ingresso de qualquer prestador interessado
em integrar a lista de credenciados. desde que preenchidos os requisitos definidos no
referido documento.

§2°. A administracdo fixara o pre¢o a ser pago ao credenciado, bem como as
respectivas condi¢des de reajustamento.

§3°. A escolha do credenciado podera ser feita por terceiros sempre que este for o
beneficiario direto do servico.

§4°. Quando a escolha do prestador for feita pela administra¢do, o instrumento
convocatorio devera fixar a maneira pela qual sera feita a distribuicdo dos servigos, desde
que tais critérios sejam aplicados de forma objetiva e impessoal.

§5° O prazo minimo para recebimento de documentacdo dos interessados ndo
podera ser inferior a 30 (trinta) dias.

§6°. O prazo para credenciamento devera ser reaberto, no minimo, uma vez a cada
12 (doze) meses, para ingresso de novos interessados.

Capitulo XVIII
DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE

Art. 56. Adotar-se-a, em ambito municipal. o Procedimento de Manifesta¢do de
Interesse observando-se, como pardmetro normativo, no que couber, o disposto no
Decreto Federal n°® 8.428, de 02 de abril de 2015 ou outro que vier a substitui-lo.

Capitulo XIX
DO REGISTRO CADASTRAL

Art. 57. Enquanto ndo for efetivamente implementado o Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) previsto no art. 87 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
o sistema de registro cadastral de fornecedores do Municipio sera regido, no que couber,
pelo disposto na Instru¢do Normativa n® 3, de 26 de abril de 2018, da Secretaria de Gestiio
do Ministério da Economia ou outra que vier a substitui-la.

Paragrafo unico. Em nenhuma hipotese as licitagdes realizadas pelo Municipio
serdo restritas a fornecedores previamente cadastrados na forma do disposto no caput
deste artigo. exceto se o cadastramento for condi¢a@o indispensavel para autenticagdo na
plataforma utilizada para realizagdo do certame ou procedimento de contratagao direta.
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Capitulo XX

DO CONTRATO NA FORMA ELETRONICA

Art. 58. Os contratos e termos aditivos celebrados entre o Municipio e os
particulares poderdo adotar a forma eletronica.

Paragrafo unico. Para assegurar a confiabilidade dos dados e informagdes, as
assinaturas eletrénicas apostas no contrato deverdo ser classificadas como qualificadas,
por meio do uso de certificado digital pelas partes subscritoras, nos termos do art. 4°, inc.
111, da Lei n® 14.063, de 23 de setembro de 2020.

Capitulo XXI
DA SUBCONTRATACAO

Art. 59. A possibilidade de subcontratagdo, se for o caso, deve ser expressamente
prevista no edital ou no instrumento de contrata¢do direta. ou alternativamente no contrato
ou instrumento equivalente, o qual deve, ainda, informar o percentual maximo permitido
para subcontratacao.

§1°. E vedada a subcontratagio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os
dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do ¢rgéo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fung¢éo na licitagdo ou atue na fiscaliza¢do ou na gestdo
do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral,
ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibi¢do constar expressamente do
edital de licitagao.

§2°. £ vedada clausula que permita a subcontratagdo da parcela principal do
objeto, entendida esta como o conjunto de itens para os quais, como requisito de
habilita¢do técnico-operacional, foi exigida apresentagio de atestados com o objetivo de
comprovar a execu¢do de servigo, pela licitante ou contratada, com caracteristicas
semelhantes.

§3°. No caso de fornecimento de bens, a indicagdo de produtos que ndo sejam de
fabricag@o propria ndo deve ser considerada subcontratagio.

Capitulo XXII
DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

Art. 60. O objeto do contrato serd recebido:
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I - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicagdo escrita do
contratado de término da execugao:
b) definitivamente, apos prazo de observagdo ou vistoria, que ndo podera ser

superior a 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados e
previstos no ato convocatdrio ou no contrato.

Il - em se tratando de compras:

a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicagdo escrita do
contratado;
b) definitivamente, para efeito de verificagdo da qualidade e quantidade do

material e consequente aceita¢io, em até 30 (trinta) dias da comunicacdo escrita do
contratado.

§1°. O edital ou o instrumento de contratagdo direta, ou alternativamente o
contrato ou instrumento equivalente, podera prever apenas o recebimento definitivo,
podendo ser dispensado o recebimento provisério de géneros pereciveis e alimentagio
preparada, objetos de pequeno valor, ou demais contratagdes que ndo apresentem riscos
consideraveis a Administracao.

§2°. Para os fins do paragrafo anterior, consideram-se objetos de pequeno valor
aqueles enquadraveis nos incisos [ e 1T do art. 75 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Capitulo XXIII
DAS SANCOES

Art. 61. Observados o contraditorio e a ampla defesa, todas as sangdes previstas
no art. 156 da Lei n®14.133, de 1° de abril de 2021, serfio aplicadas pelo secretario
municipal da pasta interessada, ou pela autoridade méxima da respectiva entidade,
quando se tratar de autarquia ou fundacfo.

Capitulo XXIV
DO CONTROLE DAS CONTRATACOES

Art. 62. A Controladoria do Municipio regulamentara, por ato proprio, o disposto
no art. 169 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, inclusive quanto a responsabilidade
da alta administragdo para implementar processos e estruturas, inclusive de gestdo de
riscos e controles internos, para avaliar, direcionar e monitorar os processos licitatorios e
0s respectivos contratos, com o intuito de alcangar os objetivos dos procedimentos de
contratagio, promover um ambiente integro e confiavel, assegurar o alinhamento das
contratagdes ao planejamento estratégico e as leis orgamentarias e promover eficiéncia,
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efetividade e eficacia em suas contratagoes.

Paragrafo dnico. Ficam convalidados os regulamentos existentes da
Controladoria do Municipio.

Capitulo XXV
DO PARECER JURIDICO

Art. 63. E dispensavel a andlise juridica nas seguintes hipdteses: considerar o
baixo valor, a baixa complexidade da contratagdo, a entrega imediata do bem ou a
utilizagdo de minutas de editais e instrumentos de contrato, convénio ou outros ajustes
previamente padronizados pelo 6rgio de assessoramento juridico.

_ Capitulo XXVI
DOS TERMOS DE REFERENCIA E DA ESCOLHA DA MODALIDADE
LICITATORIA OU PROCEDIMENTOS AUXILIARES

Art. 64. ! de responsabilidade do Administrador Publico a analise das questdes
técnicas do Edital e do Contrato, bem como dos termos de referéncia, ndo cabendo ao
orgdo de assessoramento juridico e ao de Controle Interno a analise de tais elementos.

Paragrafo dnico. Sempre que o parecer do 6rgdo de assessoramento juridico e do
orgdo de Controle Interno necessitarem adentrar ao mérito de questdes técnicas deverdo
fazé-lo de forma fundamentada.

Capitulo XXVII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 65. Em ambito municipal, enquanto ndo for efetivamente implementado o
Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) a que se refere o art. 174 da Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

I - quando a divulgagio obrigatdria dos atos exigidos pela citada Lei no PNCP se
referir a aviso, autorizagdo ou extrato, a publicidade dar-se-a através de sua publicacio
no Didrio Oficial do Municipio e no site do Municipio, sem prejuizo de sua tempestiva
disponibilizagdo no sistema de acompanhamento de contratagdes do Tribunal de Contas;

Il - quando a divulgac¢ao obrigatoria dos atos exigidos pela citada Lei no PNCP
se referir a inteiro teor de documento, edital, contrato ou processo, a publicidade dar-se-
a através de sua disponibilizagdo integral e tempestiva no Portal da Transparéncia do
Municipio e no Diario Oficial do Municipio. sem prejuizo de eventual publicagdo no
sistema de acompanhamento de contratacdes do Tribunal de Contas:

III - ndo havera prejuizo a realizagdo de licitagdes ou procedimentos de
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contratagdo direta ante a auséncia das informagdes previstas nos §§ 2° e 3°do art. 174 da
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, eis que o Municipio adotara as funcionalidades
atualmente disponibilizadas pelo Governo Federal, no que couber, nos termos deste
Decreto;

IV - as contratagdes eletronicas poderio ser realizadas por meio de sistema
eletronico integrado a plataforma de operacionalizagdo das modalidades de transferéncias
voluntarias do Governo Federal, nos termos do art. 5%, §2°, do Decreto Federal n® 10.024,
de 20 de setembro de 2019.

V - nas licitagdes eletronicas realizadas pelo Municipio, caso opte por realizar
procedimento regido pela Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e por adotar o modo de
disputa aberto, ou o0 modo aberto e fechado, a Administragdo podera. desde ja, utilizar-se
de sistema atualmente disponivel, inclusive o Comprasnet ou demais plataformas
pulblicas ou privadas, sem prejuizo da utilizagdo de sistema proprio.

§1°. O disposto nos incisos 1 e Il acima ocorrera sem prejuizo da respectiva
divulgagio em sitio eletrénico oficial, sempre que previsto na Lei n® 14.133, de 1° de abril
de 2021.

Art. 66. Toda presta¢do de servigos contratada pelo Municipio nfo gera vinculo
empregaticio entre os empregados da contratada e a Administragdo, vedando-se qualquer
relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacio direta.

Art. 67.E vedado a Administragdo ou aos seus servidores praticar atos de
ingeréncia na administragdo da contratada, a exemplo de:

I - possibilitar ou dar causa a atos de subordinagdo, vinculagdo hierarquica,
prestagao de contas. aplicagdo de sangdo e supervisdo direta sobre os empregados da
contratada;

Il - exercer o poder de mando sobre os empregados da contratada, devendo
reportar-s¢ somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o
objeto da contratagdo previr a notificagéio direta para a execucéo das tarefas previamente
descritas no contrato de presta¢do de servigos para a fungiio especifica, tais como nos
servigos de recepedo, apoio administrativo ou ao usudrio:

I1I - direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas contratadas:

IV - promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da contratada,
mediante a utilizagdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratagdo e em relagdo a fungdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado;

V - considerar os trabalhadores da contratada como colaboradores eventuais do
proprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratagdo. especialmente para efeito de
concessdo de diarias e passagens:

VI - definir o valor da remuneragio dos trabalhadores da empresa contratada para
prestar os servigos, salvo nos casos especificos em que se necessitam de profissionais
com habilitagdo/experiéncia superior a daqueles que, no mercado, sdo remunerados pelo
piso salarial da categoria, desde que justificadamente; e

VII - conceder aos trabalhadores da contratadas direitos tipicos de servidores
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publicos, tais como recesso, ponto facultativo, dentre outros.

Art. 68. A Administra¢do ndo se vincula as disposi¢des contidas em Acordos,
Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de participagio
dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo
trabalhista, ou que estabele¢am direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices
obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para os insumos
relacionados ao exercicio da atividade.

Paragrafo unico. E vedado ao oOrgéo e entidade vincular-se as disposi¢des
previstas nos Acordos, Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de
obrigagdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administragio Publica.

Art. 69. Os contratos relativos a direitos reais sobre imoveis serdo formalizados
por escritura publica lavrada em notas de tabelifio, salvo aqueles que se enquadrem na
situagdo prevista na parte final do art. 108 do Cddigo Civil, sendo que o teor dos mesmos
devera ser divulgado e mantido a disposi¢éo do puiblico em sitio eletrénico oficial.

Art. 70. A Secretaria Municipal de Administra¢io, Secretaria Municipal de
Finangas e Patrim6nio em conjunto com o Setor Municipal de Licitagdo, Compras e
Contratos, podera editar normas complementares ao disposto neste Decreto e
disponibilizar informagdes adicionais em meio eletronico, inclusive modelos de artefatos
necessarios a contratagao.

Art. 71. Nas referéncias a utilizagdo de atos normativos federais como pardmetro

normativo municipal, considerar-se-a a redagdo em vigor na data de publicacéio deste
Decreto.

Art. 72. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio, revogadas as
disposigdes em contrario.

Monteiro Lobato, 19 de abril de 2023.
( ~ kit | W7 3
Edmar-Jos¢ de Araiijo

Prefeito Munici

Publicada neste Setor Administrativo e afixado em local préprio e de costume
desta Prefeitura, data supra.

Secretaria Mwniciyal de Administragdo
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

Orgio: Prefeitura Municipal de Monteiro Lobato

Secretaria Requisitante:

Secretario (a) Responsavel pela Demanda:

Ty

E-mail Institucional: Telefone Institucio-lfial;'“’ , .
E-mail Particular: Telefone Particular: | By

1. Justificativa da necessidade da contratacio de servigo e/ou material,
considerando o Planejamento Estratégico, se for o caso. (QUALE 9 PROBLEMA
QUE SERA RESOLVIDO COM A CONTRATACAO/AQUISICAO?)

2. Quantidade de servigo e/ou material a ser contratada.

3. Previsdo de data em que deve ser iniciada a prestagio dos servicos / aquisicdo.

4. Indicacio do responsével pela fiscalizagio.

Monteiro Lobato, xx de xxxxxx de 2023.

XXXXXXXXXXXXXXXXXX
Responsivel pela Formalizacio da Demanda
Cargo
RG
CPF
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ANEXO B

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA — PRESTACAO DE SERVICOS

OBS: os textos em vermelho servem de referéncia e orientagdo para a confec¢do do ETP, devendo ser
retirados/adequados quando de sua elaboragdo.

1. Do objeto

1.1.  Contratacdo de empresa especializada para prestagio de servigo de ...., conforme condigdes
estabelecidas neste instrumento e seus anexos.

A descri¢do do objeto deverd conter todas as especificagdes necessdrias e suficientes para
garantir a correla contrata¢do dos servigos de forma eficiente e eficaz, atendendo o interesse piblico,
estabelecendo critérios objetivos, de acordo com defini¢des e pardmetros contidos no Estudo Técnico
Preliminar, devendo observar ainda os principios e regramentos previstos na Lei de Licitacdes, bem
como em eventuais Normas Técnicas existentes.

Informar as caracteristicas do objeto e o prazo de vigéncia do contrato, e em se tratando de
prestagdo de servigo continuo deverd conter a possibilidade de prorrogacio, observando os artigos 105
e seguintes da Lei 14.133/21.

Ainda na descri¢do do objeto o servigo deve ser classificado como comum ou especial.

Na descrigdo do objeto deverd ser definido se o objeto serd ou ndo disputado exclusivamente
entre ME e EPP, nos termos do artigo 48, 1 da Lei Complementar n° 123/06.

1.2.  Considerando que os padrdes de desempenho e os servigos objeto deste Termo de referéncia
podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais de mercado,
classificamos o referido objeto como ‘servigo comum’.
1.3. Nos termos do artigo 48 inciso I da Lei Complementar Federal n° 123/06 o presente certame
destina-se exclusivamente 4 ME e EPP.
1.4. O prazo de vigéncia do contrato é de (meses, anos), podendo ser prorrogado por interesse
das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 106 da Lei 14.133/21.

ou
1.5. O contrato terd vigéncia pelo periodo de __ (dias/meses), improrrogaveis.

2. Justificativa e objetivo da contratacio

Fundamentagdo da contratagdo, referenciada nos estudos técnicos preliminares correspondentes
ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem
informagaes sigilosas.

A Justificativa deve estar baseada no Estudo Técnico Preliminar (Iltem 5) e deve informar, a partir
de falos concretos, que o servi¢o a ser contrato estd de acordo e suprird as necessidades da
municipalidade

3 Descrigdo da solucio

Descrigdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto. —|
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Incluir a descri¢do da solugdo que se encontra detalhada em Tépico 11 do Estudo Técnico
Preliminar.

O presente termo de referéncia como jé informado tem como objeto a contratagiio de empresa para
prestagdo de servigos ............ sussnsssnssy; POI ‘B0 PRIIOAD A8 .oovvsionessomnersosss A descri¢do detalhada da
solugdo estd prevista no Estudo Técnico Preliminar anexo a este Termo de Referéncia e demais
documentos que compdem o procedimento licitatério.

4. Dos Requisitos para Contratacio

Definir as forma e critérios de selegfo do fornecedor ¢ os requisitos da contratago.

-Condigdes que a empresa deve atender para participar do processo de escolha/ser

Contratada. Qualquer empresa podera ser contratada? Precisa estar inscrita em algum Orgéo
regulador? Precisa de comprovagdo que jé executou o objeto antes (atestados de capacidade técnica)?

Quantitativos minimos para a exigéncia de atestados de capacidade técnica e definigdo dos itens de
maior relevéncia, quando for o caso, devendo ser observado o artigo 67 §§ 1° ¢ 2° da Lei Federam
14.133/21 e eventuais regulamentos sobre a matéria.

Em se tratando de qualificagéo técnico-profissional e técnico-operacional deve-se observar a integra
do artigo 67 da Lei Federal 14.133/21 e eventuais regulamentos sobre a matéria,

Verificar a existéncia e/ou a necessidade de se exigir prova de atendimento de requisitos previstos
em lei especial.

Inserir, caso tenha sido preenchido, os requisitos definidos no Estudo Técnico Preliminar.

Nos casos de necessidade de realizagio de Prova de Conceito, os procedimentos e os critérios
objetivos a serem utilizados na avaliagio deverdo constar do Termo de Referéncia.

Necessidade ou ndo de vistoria do local de entrega dos bens ou da prestagdo dos servigos,
acompanhada das devidas justificativas, indicando, caso essa seja necessaria, se serd obrigatéria ou
facultativa, o prazo, a unidade responsével e o telefone para o agendamento

4.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:
4.1.1.  servigo continuado, com fornecimento de mio de obra e materiais em regime de
dedicagdo exclusiva ou sem regime de dedicagéo de méo de obra exclusiva;

4.1.2. .. (requisitos necessdrios para o atendimento da necessidade)

4.2.  Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaragdo de que tem pleno

conhecimento das condi¢des necessérias para a prestagéo do servigo como requisito para celebragdo do

contrato.

4.3.  Os servigos deverdo ser prestados por empresa especializada, devidamente regulamentada e
autorizada pelos 6rgdos competentes, em conformidade com a legislagdo vigente.

4.4. A contratagfo para a prestagio dos servigos objeto deste Termo de Referéncia nio gera vinculo
empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administragdo, vedando-se qualquer relagéio entre
estes que caracterize pessoalidade e subordinagéo direta, bem como aquelas vedagdes previstas no artigo
48 da Lei 14.133/21.

4.5. Comprovagio de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo, observado o limite de 50% das parcelas
de maior relevéancia ou valor significativo, conforme admitido pelo artigo 67, §§ 1°e2°da Lei 14.133/21,
comprovagdo essa que serd atendida por atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico
ou privado. 77 >
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5. Execucdo do objeto

Modelo de execugdo do objeto, que consiste na defini¢do de como o contrato deverd produzir os
resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento. E muito importante estabelecer todas
as condigdes de execugdo, vez que a Administragdo sé poderd, no momento futuro de fiscalizagdo do
conlrato, exigir o cumprimento das atividades que tenham sido expressamente arroladas no Termo de
Referéncia.

A defini¢do do formato de execugdo depende das caracteristicas de cada objeto, devendo conter
sempre que possivel:

O prazo de inicio da execugdo, a contar da assinatura do contrato ou da emissdo da ordem de
Servigo,

O local para execugdo dos servigos e demais caracteristicas pertinentes;

5.1. O inicio da execugdo do objeto ocorrerd a partir da data de assinatura de contrato, observando o
que dispde e o prazo de execugdo serd por um periodo de __ meses, podendo ser prorrogado até o
limite da Lei.

5.2. A Contratada fica responsdvel ainda pela observancia de todas as Normas e legislagdes
pertinentes ao ramo de atividade...

6. Gestdo do contrato

Modelo de gestao do contrato, que descreve como o objeto serd gerido e fiscalizado pelo érgdo
ou entidade.

Neste item deverdo ser definidas as obrigagdes da Contratada e da Contratante, a forma como
serd realizado o acompanhamento e a fiscalizacio do contrato, de modo a garantir o atendimento das
necessidades da Administracdo e a correta execucdo do objeto.

Vide as Clausulas quinta, sexta e sétima do ‘Modelo de Contrato P. Servigo” COM e SEM
dedicagdo exclusiva de mio de obra.

A Critérios de Medi¢io e pagamento

I Deverao ser definidos os Critérios de medicdo e de pagamento _l

As medigdes para efeito do pagamento seréo realizadas de acordo com os seguintes procedimentos:

7.1.  Apbs a conferéncia dos quantitativos e valores apresentados, bem como da documentacio
exigida, a Fiscalizagfo atestara a mediggio, comunicando a CONTRATADA, no prazo de 3 (trés) dias
contados do recebimento do relatério, o valor aprovado, e autorizara a emissio da correspondente fatura,
a ser apresentada no primeiro dia subsequente & comunicagio dos valores aprovados.
7.1.1.  As Notas Fiscais/Faturas deverdo ser emitidas pela CONTRATADA, contra o
CONTRATANTE, e apresentadas para a Fiscalizaggo.
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7.12. A Fiscalizagdo emitird o Atestado de Realizagdo dos Servicos em até 3 (trés) dias
contados a partir do recebimento da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s).
7.1.3.  Os pagamentos serdo efetuados em até 10 (dez) dias uteis contados da data de emissdo
dos Atestados de Realizagdo dos Servigos, em conta corrente da CONTRATADA, em
conformidade com os servigos executados, mediante a apresentagdo dos originais da nota
fiscal/fatura.
7.2. O recebimento provisério ou definitivo dos servigos nfio exime a CONTRATADA de sua
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo, nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugfo do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.
7.2.1. O prazo para recebimento provisério sera de até 15 (quinze) dias corridos, contados da
comunicaggo escrita pela CONTRATADA, mediante termo circunstanciado assinado pelas partes,
na forma expressa pela alinea ‘a’, inciso I, artigo 140, da lei Federal 14.133/21.
7.22. O recebimento definitivo dar-se-4 por servidor ou Comissio designada pela
Administrag8o, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, ap6s o decurso de prazo de
vistoria de até 90 (noventa) dias corridos, que comprove a adequacdo do objeto as condigbes
contratuais, na forma expressa na alinea ‘b, da legislago supra.
7.2.3. O objeto do contrato poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com o contrato.

8. Forma e critério de selecdo do fornecedor

Escolher entre menor prego; maior desconto; maior retorno econémico. —l

8.1.  Ocritério de aceitabilidade de pregos & sigiloso, nos termos do artigo 24 da Lei Federal 14.133/21
ou
8.2, Os critérios de aceitabilidade de pregos serdo:
8.2.1 Valor Global: RS.....................
8.2.2  Valores unitarios: conforme planilha de composi¢do de pregos anexa ao edital.
8.3. O critério de julgamento da proposta é o menor prego global.
8.4.  Asregras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

Desconto sobre uma referéncia

Consid ‘o menor dispé j

A proposta devera atender aos padrdes minimos de --“]‘
M!narmﬂ—{ Valor norinal, literal, expresso ]
Valor abtido indiretamente j

)

maior desconto Prego global

Aplica o desconto aos aditivos

Pregio

Concorréncia

Exemplo: manutengio, repasigho,
depreciacio

Podem ser considerados se
objetivamente definidos

.5_1J_Jq__

Levessissnsnsassssascns
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9. Estimativa de Pregos

Estimativas do valor da contratag@o, acompanhadas dos pregos unitdrios referenciais, das
memorias de cdlculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os pardmetros utilizados para a
obtengdo dos pregos e para os respectivos cdlculos, que devem constar de documento separado e
classificado, quando for o caso.

Caso se adote o or¢amento sigiloso, o custo estimado da contratagdo deverd constar apenas em
documento juntado ao processo, sem prejuizo da divulgagdo do detalhamento dos quantitativos e das
demais informagdes necessdrias para a elaboragdo das propostas.

9.1 O custo estimado da contratagdo serd tornado piiblico apenas e imediatamente apés o
encerramento do envio de lances.

ouU
9.2 O custo estimado da contratagéo é de RS...

10. Adequac¢iio Or¢amentiria
10.1 ~ As despesas decorrentes deste certame correrio no presente exercicio 4 conta da dotagéo
or¢amentaria a seguir indicada:

Data, Local

Nome do Responsével pela Elabora¢do do Termo de Referéncia

Nome do Superior Imediato
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ANEXO B

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA — AQUISICAO

OBS: os textos em vermelho servem de referéncia e orientagdo para a confec¢do do ETP, devendo ser
retirados/adequados quando de sua elaboragdo.

1. Do objeto

e Aquisicdo de.......
e Fornecimento de.....

A descrigdo do objeto deverd conter todas as especificagdes necessdrias e suficientes para garantir a
qualidade da aquisi¢do do produto, de acordo com defini¢ées e pardmetros contidos no Estudo Técnico
Preliminar, devendo observar ainda os requisitos de rendimento, compatibilidade, durabilidade,
seguranga, bem como eventuais Normas Técnicas existentes.

Caso o Municipio possua um catdlogo de padroniza¢do de itens, o mesmo deverd ser utilizado. Na
hipétese de o objeto ndo constar no catdlogo de padronizagdo, sugere-se que no processo administrativo
seja incluida a justificativa pelo néo uso do catdlogo.

A nova Lei de licitagbes em seu artigo 41, Inciso I prevé a possibilidade da indicacdo de marcas e
modelos, seja para a efetiva compra daquele produto de marca e modelo indicados seja para referenciar
0 que se pretende comprar, facilitando a compreensdo dos licitantes. Desta forma, caso o orgdo opte
pela indicagdo de marca e modelo em seu procedimento licitatorio, deverd observar as hipéteses
permitidas pela Lei.

Informar os quantitativos e o prazo de vigéncia do contrato, e em se tratando de fornecimento continuo
deverd conter a possibilidade de prorrogacio, observando os artigos 105 e seguintes da Lei 14.133/21
e normas regulamentadoras do Municipio.

Ainda na descri¢do do objeto os itens devem ser classificados como comuns ou especiais, observando
ainda o principio do parcelamento (Art. 10, §§ 2°e¢ 3°da Lei 14.133/21 )

Na divisdo dos itens deverd o responsdvel, quando for o caso, estabelecer as cotas exclusivas para ME
e EPP ou ainda definir que o objeto serd exclusivamente disputado entre ME e EPP. nos termos do
artigo 48, 1 e 11l da Lei Complementar n° 123/06.

Considerando que os padrdes de desempenho e qualidade dos itens objeto deste Termo de referéncia
podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado,
classificamos os referidos itens como ‘bens comuns’.

Cota reservada 3 ME e EPP;

Item Cadigo Descricdo Unid. | Quant. Valor Unit.
1
2
3

Cota ampla disputa:
|Item | Cédigo | Descrigdo | Unid. | Quant. | Valor Upity , |
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2. Justificativa e objetivo da contratacio

Fundamentagdo da contratagdo, referenciada nos estudos técnicos preliminares correspondentes ou,
quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informagées
sigilosas.

Descrever a motivagdo, necessidade e interesse da contratagdo, porque o Municipio deverd dispender
recursos com este objeto

A Justificativa deve estar baseada no Estudo Técnico Preliminar e deve informar, a partir de fatos
concrelos, que as quantidades a serem adquiridas estdo de acordo com o consumo do orgdo. (Ex:
consumo do exercicio anterior, necessidade de substituicdo dos bens atualmente disponiveis,
implantagdo de setor, acréscimo de atividades, efc).

3. Descricdo da solugio

Descrigdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto.
Incluir a descri¢do da solugdo que se encontra detalhada em 1opico 11 do Estudo Técnico Preliminar.

4. Dos Requisitos para Contratacio

Definir as forma e critérios de selegdo do fornecedor e os requisitos da contratagéo.

-Condigdes que a empresa deve atender para participar do processo de escolha/ser

Contratada. Qualquer empresa podera ser contratada? Precisa estar inscrita em algum 6rgdo regulador?
Precisa de comprovagio que ja executou o objeto antes (atestados de capacidade técnica)?
Quantitativos minimos para a exigéncia de atestados de capacidade técnica e defini¢do dos itens de maior
relevancia, quando for o caso, devendo ser observado o artigo 67 §§ 1° e 2° da Lei 14.133/21.

Verificar a existéncia e/ou a necessidade de se exigir prova de atendimento de requisitos previstos em
lei especial.

Inserir, caso tenha sido preenchido, os requisitos definidos no Estudo Técnico Preliminar.

Nos casos de necessidade de realizagio de Prova de Conceito, os procedimentos e os critérios objetivos
a serem utilizados na avaliagdo deverdo constar do Termo de Referéncia.

Necessidade ou ndo de vistoria do local de entrega dos bens ou da presta¢io dos servigos, acompanhada
das devidas justificativas, indicando, caso essa seja necessaria, se serd obrigatoria ou facultativa, o prazo,
a unidade responsével ¢ o telefone para o agendamento

S. Condigdes de entrega

Definir quais serdo as condi¢ies e formas de entrega e recebimento dos itens adquiridos, se a entrega
ocorrerd de forma imediata ou parcelada, conforme artigo 6° Inciso X da Lei 14.133/21. Com relagdo
ao recebimento do objeto importante se faz observar ao que dispde o artigo 140 da Nova Lei de
Licitacdes.
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5.1  As entregas dos bens ocorrerdo conforme cronograma anexo a este termo de referéncia, por um
periodo de 06 (seis) meses, contados a partir da emissdo da Ordem de Fornecimento, nos seguintes
enderegos e quantidades:
=9 -
® =

5.2 Os bens serdo recebidos:
52.1  Provisoriamente no prazo de .....(.....) dias, por servidor responsavel pela divisdo de
materiais central ou da unidade requisitante; e
52.2  Definitivamente pelo gestor do contrato ou por equipe técnica nomeada ou ainda pelo
responsavel do Orgdo requisitante, mediante verificagdo de sua conformidade com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.
5.3 Os bens poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de ....(...) dias, a
contar da notificacdo da contratada, s suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
5.4  Os bens serdio recebidos definitivamente no prazo de ...... (.....) dias, contados do recebimento
provisdrio, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagio mediante
termo circunstanciado.
5.41  Na hipétese de a verificagio a que se refere o subitem anterior niio ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.
5.5 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

6. Garantia

Caso a administragdo entenda necessdria a exigéncia de garantia do objeto, além da garantia legal,
deverd fundamentd-la. Abaixo segue sugestdo de redagédo a ser utilizada:

6.1 O prazo de garantia contratual dos bens, complementar & garantia legal, seré de, no minimo, L
( ) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia util
subsequente & data do recebimento definitivo do objeto.
6.2 A garantia abrange a realizagdo da manutengfio corretiva dos bens pela prépria Contratada, ou,
se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.
6.3  Entende-se por manutengéo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos
bens, compreendendo a substitui¢do de pegas, a realizagdo de ajustes, reparos e corregdes necessarias.
6.4  As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrSes de qualidade e
desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricagfio do equipamento.
6.5 Uma vez notificada, a Contratada realizard a reparacdo ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até ) dias tteis, contados a partir da data de retirada
do equipamento das dependéncias da Administragdo pela Contratada ou pela assisténcia técnica
autorizada.
6.5.1 O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, poder4 ser prorrogado uma
Unica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada da Contratada, aceita pelo
Contratante.
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6.5.2 Na hipétese do subitem acima, a Contratada deverd disponibilizar equipamento

equivalente, de especificagdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdio em

carater provisério pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos

administrativos durante a execugo dos reparos.
6.6  Decorrido o prazo para reparos e substitui¢des sem o atendimento da solicitagdo do Contratante
ou a apresentaco de justificativas pela Contratada, fica o Contratante autorizado a contratar empresa
diversa para executar os reparos, ajustes ou a substitui¢do do bem ou de seus componentes, bem como a
exigir da Contratada o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia
dos equipamentos.
6.7 O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia ser4 de responsabilidade
da Contratada.
6.8 A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado daquele
fixado no contrato, permitindo eventual aplicaggo de penalidades em caso de descumprimento de alguma
de suas condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

Em se tratando de itens que sejam necessarias a manutengdes preventiva e assisténcia técnica, desde
que jd fundamentada no Estudo Técnico Preliminar, as condi¢des devem ser detalhadas para que seja
possivel o licitante mensurar suas despesas para atendimento ao exigido neste Termo de Referéncia. E
importante informar se a contratada deverd se deslocar até o Orgdo onde o bem se encontra ou se ela
deverd disponibilizar unidade de assisténcia técnica para que o bem seja levado pela Administracdo
para a realizagdo da manutengdo. Deverd também informar as condigdes e prazos para a manuten¢do
preventiva e as condigdes para a assisténcia técnica, as pegas e servigos inclusos e demais detalhamento
técnico do servigo a ser prestado.

Se 0 objeto a ser adquirido faz parte do rol de bens padronizados do Municipio, as condi¢ées de
manuten¢do e assisténcia técnica devem ser as mesmas previstas no referido documento de
padronizagdo.

7. Execucio

Modelo de execucédo do objeto, que consiste na defini¢d@o de como o contrato deverd produzir os
resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento. E muito importante estabelecer todas
as condigdes de execugdo, vez que a Administragdo s6 poderd, no momento Juturo de fiscalizacdo do
contrato, exigir o cumprimento das atividades que tenham sido expressamente arroladas no Termo de
Referéncia.

A defini¢ao do formato de execucao depende das caracteristicas de cada objeto, devendo conter sempre
que possivel:

O prazo de inicio da execu¢do, a contar da assinatura do contrato ou da emissdo da ordem de
fornecimento;

A(s) localidade(s) para entrega dos materiais, os hordrios de Juncionamento, e o cronograma de
entrega, incluindo as tarefas significativas e os respectivos prazos;

Eventuais caracteristicas especiais para acondicionamento, tratamento e transporte dos produtos. Ex.:
O transporte de géneros alimenticios que deverd ser feito em caminhdo refrigerado, acondicionado em
recipiente especifico e elc.

O inicio da entrega dos materiais ocorrera apds a emissdo da Ordem de Fornecimento e devera obedecer
a0 cronograma de entrega anexo a este termo de referéncia, observando os locais, prazos e quantidades.
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A empresa contratada fica responséavel por toda a logistica de distribuigso em cada unidade, fornecendo
todos os equipamentos e mdo de obra necessdrios, sendo responsdvel ainda pelo correto

acondicionamento e transporte dos materiais.
A Contratada fica responsével ainda pela observéncia de todas as Normas e legislagSes pertinentes ao

ramo de atividade...

8. Gestio do contrato

Modelo de gestao do contrato, que descreve como a execugdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada
pelo drgdo ou entidade.

Neste item deverdo ser definidas as obrigagdes da Contratada e da Contratante, a forma como
serd realizado o acompanhamento e a fiscalizacéo do contrato, de modo a garantir o atendimento das
necessidades da Administragdo e a correta execugdo do objeto.

8.1  Obrigagdes da Contratada
8.1.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execugdo do objeto e, ainda:
8.1.1.1  Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificaces,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva
nota fiscal, na qual constarfio as indicagSes referentes, no minimo, a: marca, fabricante,
modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;
8.1.1.2  Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lein® 8.078, de 1990);
8.1.1.3  Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos.
8.2  Obrigagdes da Contratante
8.2.1  Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Edital e seus anexos;
82.2  Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificages constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagdo
e recebimento definitivo;
8.2.3  Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢Ses, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;
8.2.4  Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;
8.2.5  Efetuar o pagamento & Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;
8.3 A Administragio nio responders por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.
8.4 Nos termos do art. 117 Lei n° 14.133/21, a execugdo do contrato devera ser acompanhada e
fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do contrato, representantes da Administragiio especialmente
designados conforme requisitos estabelecidos no art. 7° desta Lei, ou pelos respectivos substitutos,
permitida a contratag@io de terceiros para assisti-los e subsidia-los com informag®es pertinentes a essa
atribuicdo.
8.41 A fiscalizagdo de que trata este item nfio exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante, de
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imperfei¢des técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em co-

responsabilidade da Administra¢@o ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art.

120 da Lei n°® 14.133/21.
8.5 O representante da Administragéo anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario & regularizago das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

9. Medicio

I Deverdo ser definidos os Critérios de medigdo e de pagamento

0.1 O pagamento serd realizado em até ...... (.....)dias, ap6s o adimplemento da obrigagfo contratada,
desde que regular e devidamente atestado por esta Administracgo, nos termos do item 5.2.2 deste Termo
de Referéncia.
9.1.1 O pagamento ser4 realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.
9.2 Os produtos deverdo ser entregues devidamente acompanhados da Nota Fiscal ou Fatura, bem
como da comprovagio da regularidade fiscal, a qual poder4 ser constatada mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais.
9.3 Havendo erro na apresentagio da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes 4 contratagfo, o
prazo para pagamento ficard sobrestado até que a Contratada regularize o erro.

10. Forma e critério de sele¢iio do fornecedor

Escolher entre menor prego; maior desconto; maior retorno econdmico.

Consideram o menor dispéndio

A proposta deverd atender aos padrdes minimos de qualidade

Menor prego Valor nominal, literal, expresso

EEEmsssmmmsrann

Valor obtido indiretamente

Desconto sobre uma referéncia

Maior desconto

TEraEssssmsssssmmnn

aior desconto Preco global

Aplica o desconto aos aditivos

RS
Essssammrrsmnn

Pregao ]

Modalidades

Concorréncia :

Exemplo: manutengdo, reposicio, H
depreciagao H

Custos indiretos

Podem ser considerados se
objetivamente definidos
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11.  Estimativa de Precos

Estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos pregos unitdrios referenciais, das memorias
de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os parametros utilizados para a obtengdo dos
pregos e para os respectivos cdlculos, que devem constar de documento separado e classificado, quando
Jor o caso.

Caso se adote o or¢amento sigiloso, o custo estimado da contratagdo deverd constar apenas em
documento juntado ao processo, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das
demais informagdes necessdrias para a elaboragdo das propostas.

11.1 O custo estimado da contratagdo serd tornado publico apenas € imediatamente apés o
encerramento do envio de lances.

ou
11.2 O custo estimado da contratagio é de RS...

12. Adequagio Or¢amentéria

12.1  As despesas decorrentes deste certame correrio no presente exercicio a conta da dotagdo
or¢camentaria a seguir indicada:

Data, Local

Nome do Responsavel pela Elaboragdio do Termo de Referéncia

Nome do Superior Imediato




