MUNICIPIO DE MONTEIRO LOBATO
ESTADO DE SAO PAULO

PORTARIA N° 10.181, DE 27 DE AGOSTO 2026.

“Dispoe sobre a verificacio periodica da
regularidade da Carteira Nacional de Habilitacio
dos empregados publicos municipais que exercem o
emprego de Motorista e da outras providéncias.”

EDMAR JOSE DE ARAUJO, Prefeito do Municipio de Monteiro Lobato, no uso das
atribui¢des que lhe sdo conferidas pela Lei Organica Municipal, e,

CONSIDERANDO os principios da legalidade, impessoalidade. moralidade, publicidade e
eficiéncia, previstos no art. 37, caput, da Constituicdo Federal e reafirmados pela Lei Municipal
n® 1.970, de 17 de dezembro de 2024;

CONSIDERANDO que a Carteira Nacional de Habilitagdo valida e em categoria compativel
constitui requisito indispensavel ao exercicio regular das atribui¢des de Motorista;

CONSIDERANDO as disposigdes dos arts. 138, 143, 145, 145-A, 148-A e demais dispositivos
pertinentes da Lei Federal n° 9.503/1997 — Cdédigo de Transito Brasileiro;

CONSIDERANDO os deveres de seguranca e observancia da legislacdo de transito inerentes ao
exercicio profissional da atividade de motorista, bem como a necessidade de prevengdo de riscos
a usuarios, servidores, terceiros € ao patrimonio publico;

CONSIDERANDO a responsabilidade do Municipio pelos danos causados por seus agentes, nos
termos do art. 37, § 6° da Constitui¢do Federal;

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais —
LGPD, especialmente os principios da finalidade, adequagdo, necessidade, seguranca e
prevencao;

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituido, no &mbito da Administragdo Direta do Municipio de Monteiro Lobato,
procedimento periddico de verificagdo da regularidade da Carteira Nacional de Habilitagdo —
CNH dos empregados publicos ocupantes do emprego de Motorista.

Art. 2°. Os empregados abrangidos por esta Portaria deverdo apresentar ao Setor de Recursos
Humanos, no prazo de 10 (dez) dias uteis contados da ciéncia ou publicagio desta Portaria, os
seguintes documentos:
I — copia legivel da CNH, fisica ou digital, dentro do prazo de validade e em categoria
compativel com os veiculos conduzidos no exercicio das atribuigdes;
IT — Certiddo de Prontuéario da CNH, emitida pelo Detran-SP ou 6rgdo executivo de transito
competente, preferencialmente com emissdo ndo superior a 30 (trinta) dias;
IIT — Certiddo de Pontos da CNH referente aos ultimos 12 (doze) meses, emitida pelo
Detran-SP ou 6rgdo executivo de transito competente, preferencialmente com emissao ndo
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superior a 30 (trinta) dias; e

IV — quando exigivel em razdo do tipo de transporte ou veiculo, certificado de curso
especializado, reciclagem, treinamento ou outro requisito legal previsto no Codigo de
Transito Brasileiro ou em normas do Contran.

§ 1°. A Administragdo aceitara a CNH em meio fisico ou digital, desde que seja possivel verificar
sua autenticidade e validade.

§ 2° A Prefeitura ndo solicitara senha de acesso ao Gov.br, ao aplicativo de transito ou a qualquer
conta pessoal do empregado, cabendo ao proprio titular emitir as certiddes oficiais e apresenta-
las ao setor responsavel.

Art. 3°. A documentagio prevista no art. 2° devera ser atualizada anualmente, no més de janeiro,
sem prejuizo de atualizagdo extraordinaria sempre que solicitada pela Administragdo por motivo
justificado.

Art. 4°. O empregado motorista devera comunicar por escrito ao Departamento de Recursos
Humanos e a chefia imediata, no primeiro dia util subsequente ao conhecimento do fato, qualquer
ocorréncia que possa impedir ou restringir a condugdo de veiculo automotor, especialmente:

I — suspensdo do direito de dirigir;

IT — cassacdo da CNH;

I1I — bloqueio ou impedimento administrativo ou judicial;

IV — vencimento da CNH sem renovagéo tempestiva;

V — altera¢fo ou perda da categoria necessaria ao exercicio da fun¢éo; ou

VI — qualquer outra restrigdo legal que impega a condug@o de veiculo.

Paragrafo tnico. Em caso de omissdo das informagdes por parte do motorista, este fica sujeito
as san¢des previstas no artigo 482 da CLT, nos termos a Lei Complementar n° 04, de 05 de
setembro de 2011.

Art. 5°. Constatada irregularidade que impega legalmente a condugédo de veiculo, o empregado
sera imediatamente afastado da atividade de dire¢do, sem prejuizo da analise, pelo Setor de
Recursos Humanos e pela chefia competente, das medidas funcionais cabiveis, observados a
CLT, a legislagdo municipal, a proporcionalidade. o contraditorio e a apuracdo individual do
caso, nos termos da Lei Complementar n°® 04, de 05 de setembro de 2011.

Paragrafo unico. O afastamento da atividade de dire¢do previsto no caput possul natureza
preventiva e de seguranga e ndo constitui, por si sd, aplicacdo automatica de penalidade
disciplinar.

Art. 6°. Para motoristas designados a condugdo de escolares, deverdo ser verificados, além dos
documentos gerais. os requisitos do art. 138 do Codigo de Transito Brasileiro, inclusive a
categoria da CNH, os cursos obrigatorios e a situagdo de infragdes gravissimas no periodo legal.

Art. 7° Para motoristas de ambulancias, veiculos de emergéncia ou outras atividades sujeitas a
requisitos especificos, o setor competente verificara também os cursos, treinamentos, reciclagens
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e demais condi¢des exigidas pelo Codigo de Transito Brasileiro e pela regulamentag¢do do
Contran.

Art. 8°. O Departamento de Recursos Humanos mantera controle de vencimentos e situagdo
documental dos motoristas, podendo utilizar planilha ou sistema eletronico restrito, com alertas
prévios de vencimento e registro das datas de apresentacdo e conferéncia.

Art. 9°. Os documentos e dados pessoais coletados em cumprimento desta Portaria serdo tratados
exclusivamente para as finalidades de gestdo funcional, seguranga vidria, prevengdo de riscos,
verificacdo de habilitagio legal e cumprimento das atribui¢des do Municipio.

§ 1°. O acesso aos documentos sera restrito aos agentes publicos cuja fungdo exija conhecimento
das informagdes, especialmente Recursos Humanos. Secretario Municipal, chefia responsavel
pela frota, autoridade administrativa competente e, quando necessario, setor juridico.

§ 2°. E vedada a divulgagio publica, reprodugdo desnecessaria ou utilizagdo das informagdes para
finalidade incompativel com a prevista nesta Portaria.

§ 3°. O armazenamento, a retengdo e a eliminagdo dos documentos observardo a LGPD, as
normas municipais de gestdo documental e as medidas de seguranga da informagéo adotadas pelo
Municipio.

Art. 10. A recusa injustificada em apresentar documentagdo indispensavel a comprovacdo da
habilitacdo funcional sera formalmente registrada e submetida a chefia imediata e ao Setor de
Recursos Humanos para ado¢do das providéncias administrativas cabiveis, vedada a designa¢éo
do empregado para conduzir veiculo oficial enquanto ndo comprovada a regularidade.

Art. 11. O Departamento de Recursos Humanos podera expedir orientagdes complementares e
formulario padrio para recebimento, conferéncia e atualiza¢do dos documentos.

Art. 12 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.

Prefeitura do Municipio de Monteiro Lobato/SP, 27 de agosto de 2026.

refeit¢ Municipal

AMAURY DO ETE DA SILVA
Secretario de Administracio
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