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DISPENSA DE LICITACAO N° 028/2021
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 210528/2021

Conforme disposigdes do inciso Il e do paragrafo 3°, ambos do artigo 75 da Lei 14.133/2021, a
Prefeitura do Municipio de Monteiro Lobato faz saber que estd em andamento um processo de compra
direta por dispensa de licitagdo, conforme segue:

Art. 75. E dispensavel a licitaggo:

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso
de outros servigos e compras;

]

3° As contratagdes de que tratam os incisos | e Il do caput deste artigo serdo preferencialmente
precedidas de divulgacao de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, com
a especificagdo do objeto pretendido e com a manifestagdo de interesse da Administracdo em obter
propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

As propostas poderdo ser encaminhadas para licitacao@monteirolobato.sp.gov.br no modelo de
orgamento que segue neste arquivo.

A Prefeitura de Monteiro Lobato recebera as propostas do dia 17/05/2021 até as 17h do dia
19/05/2021. Apds esse prazo, 0 processo estara encerrado para o recebimento de novos orgamentos, de
maneira que a municipalidade garanta o andamento do processo de contratagao.

Ressalte-se que a dispensa de licitagdo, agora prevista no art. 75 da Lei n. 14.133/2021,
notadamente quanto a hipdtese do inciso Il (valor reduzido) visa, em sintese, atender aos principios da
economicidade e da eficiéncia administrativa, evitando que os custos econémicos do processo de licitagéo
ultrapassem os beneficios que seréo alcangados com a futura contratagéo.

O valor da contratacao que visa a municipalidade impde a observancia das normas da nova Lei de
Licitagdes, inclusive, aquelas dos certames licitatérios, na forma do art. 72 da Lei n. 14.133/2021, com
destaque para a comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e qualificagéo
minima necessaria.
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TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA APOIO E PLANEJAMENTO
ADMINISTRATIVO NO SETOR DE COMPRAS E LICITACOES.

JUSTIFICATIVA DO OBJETO E DA CONTRATAGAO
O objeto do presente termo é essencial e justifica-se em face da necessidade de atender as demandas da
Prefeitura Municipal, para a perfeita e regular realizagdo dos procedimentos administrativos, aqui
denominados de licitatérios, nas fases interna e externa.
A contratacdo dos servigos ora solicitados justifica-se ainda, diante da necessidade de suprir uma lacuna
na estrutura organizacional deste érgéo, que néo disponibiliza em seu quadro de pessoal, funcionarios
especializados suficientes para realizagdo de tais servigos, estes que requer experiéncia profissional.
Cabe ressaltar que as prestagdes dos servigos seréo realizadas em carater de apoio técnico, e ndo geram
vinculo empregaticio entre Contratado e Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

REGIME DE CONTRATACAO
O tipo da licitagdo sera 0 MENOR PRECO GLOBAL.

ESPECIFICACAO DA PRESTAGAO DE SERVIGOS
Para cada servigo pretendido pela Administragdo Municipal, o Contratado devera considerar varias fases
de trabalho, cujas operagdes listadas abaixo sdo imprescindiveis ao desenvolvimento, desde os estudos
iniciais até a finalizagdo do processo, 0 que aumenta significativamente as operagdes executivas em cada
item listado, e outros a serem modificados ou a inserir, conforme a necessidade do municipio.

1.1 Implantacdo de normativas:
1.1.1  Rotinas;
1.1.2  Fluxogramas;
1.1.3  Treinamentos nas plataformas para realizagdo de Preg&o Eletrénico;
1.14  Elaboracéo de editais;
1.1.5 Minutas de contrato;
1.1.6  Supervisdo dos procedimentos licitatorios
1.1.7  Apoio Técnico na Secretaria de Administragdo, em especial no Setor de Compras e
Licitagdes;
1.1.8  Responder pelo fluxo de trabalhos realizados no Setor;
1.1.9  Verificar os meios de publicagao dos editais;
1.1.10 Acompanhamento na abertura, andamento e conclusdo dos processos licitatorios, como
orientagdes para a correta execugao da andlise e julgamento da documentagéo de habilitagéo, em
conformidade com o Edital e com a legislagéo pertinente, bem como, a anélise técnica das
propostas;
1.1.11  Orientar junto a Comissao de Licitagdo e Pregoeiro, quanto a decisbes de impugnacoes e
recursos administrativos em face de atos contrarios a legislagéo ou ao Edital.

1.2 Avaliar o fluxo de informagdes e tomar decisbes nas elaboracdes dos procedimentos
administrativos e licitatério;

1.3 Analise preventiva, in loco, de documentos administrativos, das areas de licitagdes e contratos;

1.4 Acompanhamento das sessdes de licitagdo, auxiliando a comissdo de licitagdo em qualquer
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demanda apresentada de pronto;

1.4.1  Eventualmente atuando como pregoeiro do municipio;

1.4.2  Prestar apoio técnico em todas modalidades licitatorias e processo de compras.
1.5 Prestar apoio técnico aos servidores efetivos e comissionados na formulagdo de documentos
referentes a Comiss@o Permanente de Licitagdes, incluindo Pregdes;
1.6 Prestar apoio técnico aos servidores efetivos e comissionados para analisar os termos de
referéncia, manifestagdes, impugnacgdes e demais atos ocorridos durante a realizagdo dos procedimentos
licitatorios em suas fases respectivas;
1.7 Acompanhar procedimentos de orientagéo e execu¢ado de servigos de natureza técnica, financeira e
verificagdo das fases de execucdo das despesas, inclusive verificando a regularidade das licitagbes e
contratos, sob os aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade e razoabilidade;
1.8 Orientar quanto ao atendimento as exigéncias previstas em atos normativos, elabora¢do de Termos
de Referéncia, recursos e justificativas junto aos drgdos competentes e bem como de eventuais
procedimentos oriundos de fiscalizagao;
1.9 Prestar recomendagdes para a condugdo dos contratos, em face das ocorréncias surgidas durante
a execucao do objeto e das praxes adotadas pela Administragdo Publica.
1.10 Analisar termos aditivos, contemplando a verificagdo dos seguintes aspectos:

a) Correlagéo das clausulas do termo aditivo com os fatos que ensejaram a alteragéo, revisao ou

prorrogagao contratual;

b) Conformidade da fundamentacéo legal da alteracéo, reviséo ou prorrogagéo contratual;

c) Suficiéncia das clausulas do termo aditivo;
d) Compatibilidade das clausulas do termo aditivo com as clausulas do contrato originario;
e) Repercussdes econdmico-financeiras do termo aditivo.

DO LOCAL DA PRESTAGAO DO SERVIGO
Os servigos serdo prestados na sede da Contratante, sito a Praga Deputado A. S. Cunha Bueno, 180 -
Centro — Monteiro Lobato — CEP 12250-000, ndo havendo carga horéria minima a ser cumprida, visto
tratar-se de servigos de apoio técnico, devendo, no entanto, o contratado realizar visitas periodicas, de
acordo com a conveniéncia da Prefeitura Municipal de Monteiro Lobato.

DO PRAZO DE EXECUGAO DOS SERVIGOS E DA VIGENCIA
O periodo de vigéncia da prestagao de servigos serd até 31/12/2021, contados da data da respectiva
ordem de servigos, podendo este ser rescindido ou ter seu prazo prorrogado na forma do inciso Il do artigo
57 da Lei N. ° 8.666/93 e alteragdes posteriores.
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COTACAO DE PREGO DE MERCADO

Fornecedor:
Endereco:
Cidade: UF:
CNPJ/MF:
Tel.: E-mail:
& VALOR VALOR TOTAL

ITEM | QUANT. | UNID. DESCRICAO MENSAL (RS) (RS)

CONTRATACAO DE EMPRESA

01 08 Més ESPECIALIZADA PARA APQIO E

PLANEJAMENTO  ADMINISTRATIVO  NO

SETOR DE COMPRAS E LICITACOES.
Prazo para entrega: IMEDIATO.
Prazo para pagamento: 30 dias, apos o recebimento da Nota Fiscal.
Dados bancarios para pagamento:
Banco:
Agéncia:
Conta Corrente:

de de 2021.

Assinatura
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